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  україна
 Херсонська обласна державна адміністрація

	


ДОРУЧЕННЯ

голови обласної державної адміністрації

09.08.2011 № 171-д

Щодо виконання в області доручення 

Прем’єр-міністра України М.Азарова від 29 липня 2011 року № 35234/1/1-11
Територіальні органи міністерств 

та інших центральних органів 

виконавчої влади, 
структурні підрозділи 
обласної державної адміністрації,
районні державні адміністрації,
міськвиконкоми міст обласного значення

1. Визначити посадову особу, відповідальну за проведення інвентаризації послуг, що надаються органом виконавчої влади (органом місцевого самоврядування).
Провести інвентаризацію послуг, що надаються органом виконавчої влади (органом місцевого самоврядування), на предмет їх відповідності вимогам, встановленим постановами Кабінету Міністрів України від 17 липня 2009 року № 737 «Про заходи щодо упорядкування адміністративних послуг» і від 05 січня 2011 року № 33 «Деякі питання надання платних адміністративних послуг», та вимогам Президента України щодо відмови від надання послуг, не пов’язаних із виконанням покладених на них завдань, усунення від надання адміністративних послуг посередників, а також підприємств, небюджетних установ та організацій, значного зменшення кількості та вартості послуг.
Надати Головному управлінню економіки обласної державної адміністрації інформацію щодо проведення інвентаризації послуг, що надаються органом виконавчої влади (органом місцевого самоврядування) та про посадову особу, відповідальну за проведення інвентаризації цих послуг. 

Термін – до 18 серпня 2011 року

2. Підготувати згідно з визначеною у додатку формою, за участю посадової особи, відповідальної за проведення інвентаризації послуг, що надаються органом виконавчої влади (органом місцевого самоврядування), перелік послуг, що підлягають скасуванню, та перелік адміністративних послуг, які підлягають включенню до реєстру адміністративних послуг та мають бути відображені на єдиному веб-порталі адміністративних послуг та веб-сайті обласної державної адміністрації.
Зазначені переліки надати Головному управлінню економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 15 вересня 2011 року

3. Надати Головному управлінню економіки обласної державної адміністрації інформацію про прийняті рішення щодо скасування послуг.

Термін – до 23 вересня 2011 року
4. Забезпечити зарахування коштів, отриманих за надання платних адміністративних послуг, виключно на рахунки, відкриті в органах державного казначейства.

Невідкладно вжити заходів щодо недопущення вимагання від споживачів адміністративних послуг документів, не передбачених законодавством для одержання такої послуги.

Про проведену роботу поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.

Термін – до 11 серпня 2011 року

5. Скасувати рішення щодо делегування органами державної влади, бюджетними установами повноважень з надання адміністративних послуг іншим суб’єктам, які не належать до бюджетних установ, про що поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 26 серпня 2011 року
6. Поліпшити організаційні засади надання адміністративних послуг, для чого збільшити години прийому громадян адміністративними органами до 20.00 у будні дні та до 16.00 у суботу, створити належні умови у приміщеннях, призначених для прийому громадян, забезпечити вільний та зручний доступ до адміністративних органів осіб літнього віку та осіб з обмеженими можливостями. 

Про проведену роботу інформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – щомісяця до 27 числа, 

остаточна дата виконання – 

до 27 грудня 2011 року

7. За результатами проведеної інвентаризації подати Головному управлінню економіки обласної державної адміністрації переліки адміністративних послуг, які надаються в області (районі, місті), електронні форми усіх заяв та інших документів, які необхідно заповнювати та подавати для отримання кожної адміністративної послуги для розміщення на єдиному веб-порталі адміністративних послуг.
Забезпечити надання вичерпної інформації щодо адміністративних послуг в розрізі категорій, життєвих ситуацій, суб’єктів надання та груп-отримувачів.
Термін – до 01 грудня 2011 року
Районні державні адміністрації,
міськвиконкоми міст обласного значення

1. Забезпечити відкриття центру надання адміністративних послуг в районі, місті.

Про проведену роботу поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 23 грудня 2011 року
2. Підготувати обґрунтовану розрахункову потребу в фінансових ресурсах державного бюджету на розроблення та оновлення містобудівної документації по схемах планування адміністративних територій районів, міст і  генерального плану обласного центру та надати їх управлінню регіонального розвитку, містобудування та архітектури обласної державної адміністрації.

Термін – до 01 вересня 2011 року,
далі – щороку до 28 червня та  28 грудня

Верзилову Г.В.,

Карпенку С.М.,

Коваленку Є.Є.,

Коломійцю С.Д.,

Корольовій І.В.,

Кропивницькому В.С.,

Лазарєву В.І.,

Мастеровій В.М.,

Поповичу П.О.,

Савченку М.М.,

Соломоненко А.В.,

Солоницькому І.В.,

Стряпачуку В.О.,

Тищенку В.В.,

Ткаченку О.М.,

районні державні адміністрації,
міськвиконкоми міст обласного значення


1. Вжити заходів для забезпечення переходу до видачі з 01 січня 2012 року всіх документів дозвільного характеру за принципом «єдиного вікна».

Про проведену роботу поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 23 грудня 2011 року
2. Відповідно до компетенції вжити необхідних заходів до забезпечення підключення дозвільних органів до реєстру документів дозвільного характеру, в тому числі внесення державними адміністраторами дозвільних центрів і дозвільними органами інформації про видані, анульовані та переоформлені документи дозвільного характеру до такого реєстру.

Про результати цієї роботи поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 22 вересня 2011 року
3. Забезпечити повноцінне впровадження систем електронного документообігу та автоматизованого обміну даними між адміністраторами і місцевими дозвільними органами та про результати поінформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – до 25 листопада 2011 року
Боровику В.Ф.,

Булюку В.В.,
Коваленку О.Ю.,

Мастеровій В.М.,
Носику А.А.,

Поповичу П.О.,

Семержій В.Й.,

Шиліній Є.А.,

Шудрік І.В.,

Ярошевському В.І.,

районні державні адміністрації,
міськвиконкоми міст обласного значення 


Забезпечити безумовне виконання вимог Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», зокрема щодо відстеження результативності прийнятих регуляторних актів згідно зі складеними і затвердженими планами-графіками з цього питання. 
Про вжиті заходи інформувати Головне управління економіки обласної державної адміністрації.
Термін – щокварталу до 2 числа 

місяця, наступного за звітним періодом
Реєбер Ю.Г.
1. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо переліку послуг, що підлягають скасуванню, та переліку адміністративних послуг, які підлягають включенню до реєстру адміністративних послуг.
Надати узагальнені переліки до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України та відділу інформаційно-комп’ютерного забезпечення апарату обласної державної адміністрації для розміщення на веб-сайті обласної державної адміністрації.

Термін – до 20 вересня 2011 року

2. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення стосовно прийнятих рішень щодо скасування послуг та надати її до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 03 жовтня 2011 року

3. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення стосовно зарахування коштів, отриманих за надання платних адміністративних послуг, виключно на рахунки, відкриті в органах державного казначейства та вжитих заходів до недопущення вимагання від споживачів адміністративних послуг документів, не передбачених законодавством для одержання такої послуги.

Про проведену роботу поінформувати Міністерство економічного розвитку і торгівлі України.

Термін – до 12 серпня 2011 року

4. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення стосовно скасування рішень щодо делегування органами державної влади, бюджетними установами повноважень з надання адміністративних послуг іншим суб’єктам, які не належать до бюджетних установ.

Узагальнену інформацію надати до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 29 серпня 2011 року
5. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення стосовно: 

– створення центрів надання адміністративних послуг в районах та містах області;

– поліпшення організаційних засад надання адміністративних послуг. 

Узагальнену інформацію надавати до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – щомісяця до 1 числа, 

остаточна дата виконання – 

до 01 січня 2012 року

6. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо адміністративних послуг, які надаються в області, за результатами проведеної інвентаризації для розміщення на єдиному веб-порталі адміністративних послуг.

Узагальнену інформацію надати до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 20 грудня 2011 року

7. Узагальнити інформацію територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, структурних підрозділів обласної державної адміністрації, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо вжитих заходів з відстеження результативності чинних регуляторних актів та надавати її до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – щокварталу до 5 числа 

місяця, наступного за звітним періодом
8. Узагальнити інформацію місцевих дозвільних органів, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо вжиття заходів для забезпечення переходу до видачі з 01 січня 2012 року всіх документів дозвільного характеру за принципом «єдиного вікна» та надати її до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 26 грудня 2011 року
9. Узагальнити інформацію місцевих дозвільних органів, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо вжиття заходів до забезпечення підключення дозвільних органів до реєстру документів дозвільного характеру, в тому числі внесення державними адміністраторами дозвільних центрів і дозвільними органами інформації про видані, анульовані та переоформлені документи дозвільного характеру до такого реєстру.

Узагальнену інформацію надати до Міністерства економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 26 вересня 2011 року
10. Узагальнити інформацію місцевих дозвільних органів, районних державних адміністрацій, міськвиконкомів міст обласного значення щодо забезпечення повноцінного впровадження систем електронного документообігу та автоматизованого обміну даними між адміністраторами і місцевими дозвільними органами та про результати поінформувати Міністерству економічного розвитку і торгівлі України.
Термін – до 25 листопада 2011 року
Канівченку В.І.,
Нікольському С.В.
          Здійснювати контроль за цільовим використанням коштів, що надходять на відкриті в Головному управлінні Державного казначейства України в області та його відповідних територіальних відділеннях рахунки бюджетних установ, а також підприємств, установ, організацій, які згідно із законодавчими актами мають право надавати платні адміністративні послуги.

Термін – постійно
Мастеровій В.М.

Опрацювати надані розрахунки щодо фінансової потреби на розроблення та оновлення містобудівної документації по схемах планування адміністративних територій районів, міст, генерального плану обласного центру та підготувати відповідні пропозиції Міністерству фінансів України стосовно передбачення коштів у державному бюджеті на 2011 рік  при внесенні змін до Закону України «Про Державний бюджет України на 2011 рік» і наступні бюджетні роки на розроблення та оновлення містобудівної документації.
Термін – до 01 жовтня 2011 року,
далі – щороку до 01 липня та 01 січня

Мельнику І.Ю.


Забезпечити створення окремого розділу «Адміністративні послуги» на офіційному веб-сайті обласної державної адміністрації та в подальшому розміщення в ньому інформації про адміністративні послуги.
Білий В.С. – контроль



 Термін – до 01 січня 2012 року
М.Костяк
Додаток 

до доручення голови 

обласної державної адміністрації

09.08.2011 № 171-д 

Форми

Перелік адміністративних послуг

_____________________________________________________________________,

(найменування органу виконавчої влади або місцевого самоврядування)

які підлягають включенню до реєстру адміністративних послуг

	№

з/п
	Найменування органу виконавчої влади або місцевого самоврядування
	Назва 

адміністративної послуги
	Надавач адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги
	Нормативно-правові акти, 

що визначають надання послуги
	Нормативно-правовий акт, що визначає розмір плати або безоплатність послуги
	Нормативно-правовий акт 

органу виконавчої влади або місцевого самоврядування, яким затверджено стандарт надання адміністративної послуги
	Результат надання послуги (ліцензія, дозвіл, довідка тощо)
	Плата за надання (безоплатність) адміністративної послуги
	Розмір плати 

(у разі надання послуги на платній основі)
	Зарахування коштів, отриманих від надання послуги, до державного 

чи місцевого бюджетів або на рахунок підприємств
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	2
	3
	4
	5
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Перелік адміністративних послуг

_____________________________________________________________________,

(найменування органу виконавчої влади або місцевого самоврядування)

що підлягають скасуванню
	№

з/п
	Найменування органу виконавчої влади або місцевого самоврядування
	Назва 

адміністративної послуги
	Надавач адміністративної послуги
	Одержувач адміністративної послуги
	Нормативно-правові акти, 

що визначають надання послуги
	Нормативно-правовий акт, що визначає розмір плати або безоплатність послуги
	Нормативно-правовий акт 

органу виконавчої влади або місцевого самоврядування, яким затверджено стандарт надання адміністративної послуги
	Результат надання послуги (ліцензія, дозвіл, довідка тощо)
	Плата за надання (безоплатність) адміністративної послуги
	Розмір плати 

(у разі надання послуги на платній основі)
	Зарахування коштів, отриманих від надання послуги, до державного 

чи місцевого бюджетів або на рахунок підприємств

	1
	2
	3
	4
	5
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
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